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Procedury szkolne
Metody postepowania pedagogicznych i niepedagogicznych pracownikow szkoty jako
instytucji w sytuacjach kryzysowych

§1
Zasady ogolne
Postgpowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia powinno by¢ prowadzone w
mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

Uczen 1 jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacjach i podjetych przez szkote
dziataniach ich dotyczacych.

Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest Dyrektor Szkoty.
Osoba odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny
wspomagany przez Zespot Wychowawcow.

Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole
ponoszg sankcje zgodnie z Wewnagtrzszkolnymi Zasadami Oceniania.

§2

Niepowodzenia szkolne ucznia

1.Wobec ucznidow, u ktérych nauczyciele przedmiotowi zauwazajg narastajgce niepowodzenia
szkolne, wychowawca klasy we wspotpracy z pedagogiem i nauczycielem przedmiotowym
przygotowuja propozycje pomocy uczniowi. Konsultujg je z uczniem i jego rodzicami w
trakcie indywidualnych spotkan. Za zgoda rodzicoOw uczen moze korzysta¢ z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w formie:

- dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych,

- zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych z poszczegdlnych przedmiotow,

- zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych , rewalidacyjne na terenie
szkotly lub innych o charakterze terapeutycznym w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej,

- pomocy kolezenskie;.

§3
Wagary

1.Realizacj¢ obowiazku szkolnego kontroluje Dyrektor Szkoly. NatoZone przez niego zadania
w tym zakresie wykonuja wychowawcy klas i pedagog szkolny:

- Usprawiedliwienie uczen powinien dostarczy¢ wychowawcy w ciaggu tygodnia.
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- Usprawiedliwienia wystawiajg rodzice, prawni opiekunowie ucznia lub inne
uprawnione osoby.

- W szkole przyjeta jest osobista, telefoniczna oraz pisemna forma usprawiedliwienia
nieobecnosci.

- W przypadku dlugotrwalej lub powtarzajacej si¢ nieusprawiedliwionej absencji
ucznia, wychowawca samodzielnie lub we wspotpracy z pedagogiem szkolnym
podejmuje nastepujace dziatania:

Telefon wychowawcy do rodzicow informujacy o nicobecnosci dziecka.
Wezwanie przez wychowawce rodzicéw do szkoty, wyjasnienie przyczyn absencji dziecka na
zajeciach, sporzadzenie notatki w dzienniku elektronicznym.

W przypadku dhugotrwalej absencji wychowawca sporzadza wykaz ucznidéw nagminnie
opuszczajacych zajecia i informuje pedagoga .

Pedagog wysyta listem poleconym upomnienie do rodzicoOw, zobowigzujac ich do posytania
dziecka do szkotly oraz do uiszczenia kary pienieznej (4-krotna warto$¢ przesytki poleconej).
W przypadku przedtuzajacych sie dalej wagardw ucznia pedagog skltada wizyte w jego domu
rodzinnym, ustala przyczyny nieobecnosci, informujac rodzicow o konsekwencjach
prawnych wynikajacych z uchylania si¢ przez dziecko od obowigzku szkolnego.

W przypadku braku realizacji obowigzku szkolnego powyzej jednego miesigca

pedagog wysylta pismo do Komendy Powiatowej Policji w Etku (Wydziat ds. Nieletnich),
informujac o indywidualnym przypadku ucznia i proszac o podjecie dziatan interwencyjnych
W jego sprawie.
W przypadku braku brak efektow oddziatywan szkoty i policji pedagog przekazuje sprawe
ucznia do Sadu Rejonowego; do Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich, proszac

0 zastosowanie odpowiedniego srodka wychowawczego, np. nadzoru kuratora sadowego.

2. Uczen , ktory ukonczyt 18 lat 1 nie skonczylt szkoty, moze decyzja Dyrektora szkoty zostac
skreslony z lity uczniéw. Skreslenie powinny poprzedzi¢ nastepujace udokumentowane
dziatania:

- Nieobecnosci nieusprawiedliwione uniemozliwiajg oceng postepOw w nauce ucznia w
danym okresie.

- Uczen nie przyjmuje oferowanych w szkole i we wspolpracy z rodzicami form
pomocy i nie podejmuje prob zmiany swojej sytuacji.

- Na podstawie przedstawionej przez Dyrektora dokumentacji i opisu sytuacji Rada
Pedagogiczna na posiedzeniu pozytywnie opiniuje decyzje Dyrektora o skresleniu
w/w z listy uczniow

§4

Agresja i przemoc rowiesnicza

1. Szkota jest zobowigzana podejmowac dziatania zapobiegajace wszelkim formom agres;ji i
przemocy dotyczacej uczniow.

2. Sytuacje, w ktorych nalezy podja¢ postepowanie dotycza:
- zZniszczenia mienia prywatnego i szkolnego
- wyludzenia i wymuszenia
- naruszenia nietykalno$ci fizycznej innych osob i swojej,
- naruszenia godnosci osobistej innych osob (wulgaryzmy, przemoc psychiczna),
- posiadanie przez uczniéw narzedzi i srodkéw niebezpiecznych.



3. Osoby, do ktorych uczen moze zglosi¢ fakt wystapienia agresji to wszyscy pracownicy
szkoly. Ich obowigzkiem jest podjecie natychmiastowych dziatan w celu przerwania agresji i
zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom zdarzenia.

4. Postgpowanie wyjasniajace prowadzone jest przez dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego,
wychowawce klasy.

5. O udziale uczniéw w zajséciu, uzyskanych wyjasnieniach i podjetych przez szkote krokach
informowani sg rodzice w mozliwie najkrotszym czasie.

6.Szczegdlng opiekg pedagoga szkolnego 1 wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara
zaj$cia. Otrzymuje wsparcie psychologiczne, a takze informacje o mozliwosciach
dochodzenia praw poprzez indywidualne zgloszenie zajScia w Komisariacie Policji.

W uzasadnionych przypadkach szkota dokonuje takiego zgloszenia.

7. Sprawca ma mozliwo$¢ wyjasnienia powodow swego zachowania. Ma prawo do uzyskania
informacji dotyczacej jego sytuacji. Jego posrednikami moga by¢: wychowaweca klasy,
pedagog szkolny, rodzic.

8.Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny planuja 1 przeprowadzajg dziatania majace na celu
zmiane¢ sposobu zachowania ucznia na akceptowane spofecznie.

9.W sytuacjach powtarzajacej si¢ agresji i dzialan zagrazajacych bezpieczenstwu i zyciu
szkota zwraca si¢ z prosba o interwencje Policji i Sagdu Rejonowego.

10.Szkota bierze udziat w wyjasnieniu spraw z udzialem uczniow, dziejacych si¢ poza
terenem szkoly, po otrzymaniu prosby uczniéw lub rodzicow o pomoc.

§5

Palenie papierosow
1.Wobec ucznia, ktdry pali w szkole papierosy, podejmowane sg nastepujace kroki:

- W sytuacjach palenia o podj¢tych dziataniach informowani sg rodzice ucznia.

- Wychowawca lub pedagog szkolny prowadzi dziatania indywidualne majace na celu
zmiang postawy ucznia (przyznanie punktéw ujemnych, obnizona ocena z
zachowania, prace na rzecz szkoly).

- Uczen otrzymuje informacje o szkodliwosci palenia.

§6
Srodki psychoaktywne

1. Postgpowanie z uczniem bgdacym pod wplywem srodkéw psychoaktywnych na
terenie szkoty lub w trakcie imprez organizowanych przez szkote:



odizolowania ucznia od 0s6b postronnych i zapewnienie mu opieki (pielegniarka,
pedagog szkolny),

w sytuacjach zagrozenia zdrowia ucznia natychmiastowe wezwanie karetki
pogotowia,

bezzwloczne poinformowanie o sytuacji i podjetych krokach rodzicow ucznia,
wezwanie policji i przekazanie ucznia celem okreslenia jego stanu,

zorganizowanie spotkania (w mozliwie najblizszym czasie) : uczen, rodzice,
wychowawca klasy, dyrektor szkoty, pedagog szkolny w celu ustalenia form pomocy
uczniowi we wspotpracy rodzice-uczen-szkota.

Postgpowanie w sytuacji podejrzenia, ze uczen posiada srodki psychoaktywne nalezy
podja¢ nastepujace kroki:

odizolowac ucznia od reszty klasy.

zapewnianie obecnosci 0soby dorostej- pracownika szkoty w celu uniemozliwienia
kontaktu z innymi uczniami

nauczyciel, wychowawca, pedagog szkolny, dyrektor ma prawo zada¢, by uczen
przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawartosc¢ torby, kieszeni.

osoby te nie mogg samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani plecaka ucznia —
czynno$ci te moze dokona¢ wylacznie funkcjonariusz policji

w przypadku dobrowolnego wydania substancji- -nalezy ja zabezpieczy¢ zgodnie z
procedura:

e umieszczenie substancji w papierowej kopercie, ,.,koszulce” biurowe;,
e przeniesienie substancji w bezpieczne miejsce, np. do gabinetu dyrektora
szkoty,

e przekazanie substancji policji wraz z ustaleniami dotyczagcymi okolicznos$ci
zdarzenia.

Postgpowanie w sytuacji znalezienia na terenie szkoly substancji przypominajace;]
narkotyki:

Dyrektor szkoty wzywa Policje i przekazuje wiasciwie zabezpieczong substancj¢ oraz
uzyskane informacije.

§7

Falszerstwo

1.Sytuacje fatszerstwa w szkole to najczesciej:

dokonanie wpisow do dziennikoéw lekcyjnych ( usprawiedliwianie nieobecnosci),
przedstawienie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,
podrabianie (przerabianie) za§wiadczen lekarskich,



podkiadanie prac innych uczniow oraz udowodnienie §ciggania,

inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,
wycieczce, biwaku itp.).

2. Osoby, ktore moga podjac¢ decyzje o wszczegciu postgpowania to:

wychowawca klasy,
nauczyciel przedmiotu,
pedagog szkolny,
zespOt wychowawcow,
dyrektor szkoty

Procedura postepowania w wypadku stwierdzenia falszerstwa:

powiadomienie rodzicOw ucznia,

spotkanie z uczniem 1 jego rodzicami celem wyjasnienia powodow fatszerstwa,
podjecie decyzji o dalszym postgpowaniu w obecnosci rodzicow.

W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje informacje i
prosbe o interwencje do policji.

§8

Kradziez

1.Postepowanie w przypadku kradziezy dokonanej na terenie szkotly przez uczniow:

W przypadku zgloszenia kradziezy sprawcg zajmuje si¢ pracownik pedagogiczny,
ktoremu kradziez zgloszono.

O fakcie kradziezy bezzwlocznie powiadamiany jest wychowawca ucznia

(w przypadku nieobecnosci wychowawcy pedagog szkolny).

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba powiadamia rodzicow ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy oraz podjetych przez
pracownika dzialaniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

W uzasadnionych przypadkach szkola przekazuje sprawe na Policje.

§9

Zagrozenie demoralizacja ucznia

Wobec ucznidéw, u ktoérych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spolecznej w postaci,
m.in. :

uzywania i propagowania wulgaryzméow, stow 1 obrazéw obrazajacych godnos¢
innych,

uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,
wagarow,

udziatu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty,

powtarzajacych si¢ zachowaniach agresywnych,



prowokowanie powstawania sytuacji konfliktowych,

przynoszenia na teren szkoly substancji i przedmiotéw zagrazajacych zyciu lub
zdrowiu innych uczniow

wychowawca klasy we wspolpracy z pedagogiem szkolnym planuje wspolnie z rodzicami
ucznia dzialania majace na celu zmiane jego postawy.

2.

Dziatania te mogg mie¢ forme:
indywidualnych rozméw ostrzegawczo-dyscyplinujacych z uczniem,
rozmOw z uczniem w obecnosci rodzica,

udziat w zajeciach terapeutycznych — indywidualnych lub grupowych, prowadzonych
na terenie szkoty badz Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

zmiana klasy na réwnorzedng, za zgoda Dyrektora szkoty,

W przypadku braku pozadanych zmian zachowan ucznia, Dyrektor szkoty zwraca si¢
z prosba o interwencj¢ do instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoty, t;.
Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej,

Sadu Rejonowego- Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich,

Policji,

innych, w zalezno$ci od potrzeb.

§10
Nieobecnos$¢ rodzicéw ucznia

Rodzice lub prawni opickunowie ucznia opuszczajgcy miejsce zamieszkania powinni
poinformowac¢ dyrektora szkoty o osobie, ktorej powierzaja petnienie opieki nad

dzieckiem. Informacja powinna mie¢ forme¢ pisemna i zosta¢ ztozona w sekretariacie
szkoty.

Wychowawca klasy, ktory otrzymat informacje¢ o nieobecnosci rodzicow lub
prawnych opiekundéw ucznia zobowiazany jest przekazac ja dyrektorowi szkoty i
pedagogowi szkolnemu.

Pozostawienie dziecka calkowicie bez opieki osoby dorostej Dyrektor szkoly zgtasza
Policji oraz do Sadu Rejonowego (Wydziat Rodzinny i Nieletnich)..

§11
Obca osoba na terenie szkoly

1.Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, jest osoba obca.

2.Postgpowanie wobec 0sdb obcych przebywajacych na terenie szkoty:



- Kazdy pracownik szkoly ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu.

- W przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy

skierowac ja do pokoju nauczycielskiego

- W innych przypadkach nalezy taka osobg kierowa¢ do dyrektora szkoly, pedagoga
szkolnego lub kierownika administracyjnego.

- W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢
agresywnie badz stwarza zagrozenie dla os6b przebywajacych w szkole, nalezy podjaé
probe wyprowadzenia jej z terenu szkoty.

Przy odmowie wyjscia nalezy wezwac policje.

§12
Sprawy sporne i konflikty

1.Sporne sprawy 1 konflikty na terenie gimnazjum rozwigzuje si¢ nastepujaco:

- Konflikty pomiedzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca
shuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w
spotkaniu wyjasniajagcym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.

- Konflikt pomigdzy uczniami ro6znych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspolpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w
spotkaniu proszeni sg rodzice uczniow.

- Konflikt pomigdzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga dyrektor szkoty wspolnie z
pedagogiem szkolnym i wychowawca ucznia. Niezwlocznie o zaistniatej sytuacji
zostaja powiadomieni rodzice ucznia.

- Konflikt miedzy nauczycielem a rodzicami ucznia rozstrzyga dyrektor szkoty, a w
razie konieczno$ci Rada Pedagogiczna, przy czym rodzic ma prawo odwota¢ si¢ do
organu nadzorujacego szkofle.



