ul. Srodkow:

NIP 895-0n-20

711 RECON 001226Brocedura organizacji pracy Oddzialu przedszkolnego
przy Szkole Podstawowej Nr 4 im. kpt. Jozefa Rejdycha w Grodzisku Wielkopolskim
w czasie ograniczenia funkcjonowania placéwki

w zawiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Wstep

Koronawirus jest wirusem ostonigtym cienka warstwa ttuszczowa dlatego jest wrazliwy na
wszystkie detergenty, w tym mydto, preparaty do dezynfekcji oraz promienie UV. Oznacza
to, ze tatwo go inaktywowa¢ prostymi srodkami czystosci.

Wirus przenosi si¢:
bezposrednio, droga kropelkowa — zawierajace wirusa drobne kropelki powstajace
w trakcie kaszlu, kichania, mowienia mogg by¢ bezposrednig przyczyng zakazenia.
Odlegtos¢ 1-1,5 m od osoby, z ktérg prowadzimy rozmowe, traktowana jest jako
bezpieczna pod warunkiem, ze osoba ta nie kaszle i nie kicha w naszym kierunku (strumien
wydzieliny oddechowej pod cis$nieniem),
posrednio, poprzez skazone wydzieling oddechowa (podczas kichania czy kaszlu)
przedmioty i powierzchnie. Wirus nie ma zdolno$ci przetrwania poza organizmem
czlowieka, ulega dezaktywacji po kilku- kilkunastu godzinach.
Nie istnieje szczepionka ani skuteczne leczenie przeciwko koronawirusowi. Dlatego nalezy
pamieta¢ o przestrzeganiu podstawowych zasad zapobiegawczych, ktore istotnie wptynag na
ograniczenie ryzyka zakazenia.

Rozdziat 1

Organizacja pracy Oddzialu przedszkolnego w szkole.

1. Wydzielona cze¢$¢ szkoty zostata podzielona na trzy strefy i dla kazdej z nich ustalono
odrebny rezim sanitarny:
1) Strefa rodzica. Do strefy rodzica przydziela si¢ korytarz przy wejsciu
glownym od strony dziedzirica wraz z indywidualnymi szafkami,
2) Strefa opieki. Do strefy opieki przydziela sie sale dydaktyczng nr 02,
3) Strefa zywienia. Do strefy ywienia przydziela si¢ kuchnie i zmywak.
2. Pracownicy majg wskazane stanowisko pracy i stref¢ w jakiej majg prawo przebywac.
3. Przed wznowieniem opieki przedszkolnej pracownicy przejda szkolenia instruktazowe
w zakresie przestrzegania rezimu sanitarnego na zajmowanym stanowisku pracy,
przyjetymi procedurami, wytycznymi GIS.
4. Nadzoér nad zaopatrzeniem pracownikow przedszkola w $rodki ochrony i $rodki
dezynfekujace petni sekretarka szkolna.
5. Zgodnie z wytycznymi GIS ustala si¢, ze w grupie moze przebywa¢ do 12
wychowankéw. W uzasadnionych  przypadkach za zgoda organu prowadzacego
mozna zwiekszy¢ liczbe wychowankow - nie wiecej niz o 2.
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Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy i zaje¢ dla dzieci w sali nie moze by¢
mniejsza niz 4 m2 na 1 wychowanka i kazdego opiekuna.

Kazdy rodzic/opiekun zgodnie z wytycznymi GIS jest zobowigzany przyprowadzania
do oddzialu przedszkolnego dziecka zdrowego, bez objawdéw chorobowych. Szkola
udostepnia termometr bezdotykowy, ktéry znajduje sie przy wejsciu do szkoly, w celu
dokonania przez rodzica samokontroli temperatury ciata dziecka.

W pierwszej kolejnosci przyjmowane sa dzieci rodzicéw - pracownikéw systemu
ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsiebiorstw
produkcyjnych, realizujacy zadania zwiazane z zapobieganiem, przeciwdziataniem
1 zwalczaniem COVID-19 zgodnie z wytycznymi MEN, MZ, GIS z dnia 29 kwietnia
2020 roku. Do oddzialu przedszkolnego przyjmuje si¢ dzieci na podstawie
o$wiadczenia rodzica.

Ustala si¢, ze dziecko bedzie przyprowadzane do oddzialu przedszkolnego od godziny
7.45 do godziny 8.00 , a odbierane od godziny 13.00 do 13.15.

Po godzinach okreslonych w pkt. 11 szkota jest zamykana i udostepnia si¢ kontakt
telefoniczny.

Dziecko do szkoty przyprowadza jeden rodzic/opiekun, ktdéry jest zobowigzany
stosowac si¢ do wytycznych GIS z dnia 30 kwietnia 2020 roku i MEN, MZ, GIS z
dnia 29 kwietnia 2020 roku.

Przy wejsciu do szkoly udostepnia si¢ ptyn do dezynfekcji i instrukcje prawidtowej
dezynfekcji rak, rekawice ochronne - instrukcja GIS.

Kazda osoba wchodzaca do budynku szkoly jest zobowigzana do przeprowadzenia
dezynfekcji rak zgodnie z instrukcja GIS. Ponadto osoba wchodzgca zobowigzana jest
nosi¢ maseczke/przyltbice zakrywajaca nos i usta. Osoby nie posiadajgce zakrytych ust
i nosa nie beda wpuszczane do budynku szkoty.

Pracownicy dyzurujacy przy wejsciu do szkoly w okre$lonych godzinach zostaja
zaopatrzeni w $rodki ochrony osobistej, w tym rekawiczki i maseczki ochronne.

W toaletach umieszcza si¢ instrukcj¢ GIS mycia i dezynfekcji rak.

W czasie dnia pracy dokonuje si¢ kontroli stanu $rodkéw czystosci w toaletach
1 sprawdza si¢ ilo$¢ ptynu dezynfekujacego w dozownikach.

Wylacza si¢ zrédetko wody pitne;j.

Szkota zapewnia sprzet i srodki do dezynfekcji.

Pracownicy, zgodnie z przydzialem obowiazkéw raportujg stan prac porzadkowych
i dezynfekujacych. :

W przypadku trudnosci z wykonaniem dezynfekcji pracownik jest zobowigzany
bezzwlocznie poinformowac Dyrektora szkoty.

Szkota przygotowata procedure postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia.
Kazdy pracownik jest zobowigzany zapozna¢ sie z procedurg i ja stosowacé.

Przy wejsciu do szkoly udostepniony jest termometr bezdotykowy. Kazdy pracownik
jest zobowigzany stosowac si¢ do wytycznych GIS w celu samokontroli temperatury
ciala. W przypadku, kiedy podczas samokontroli temperatury ciata pracownik bedzie
mial wyzsza temperaturg niz 37 st. C nie moze podjaé pracy i zawiadamia o tym
fakcie Dyrektora szkoty.
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Pracownik, ktory wykazuje objawy chorobowe (kaszel, duszno$ci, problemy
z oddychaniem, podwyzszona temperatur¢, zmeczenie) nie moze podjaé pracy
1 bezzwlocznie poinformuje Dyrektora szkoty.

Na tablicy ogloszen umieszcza si¢ numery telefonéw do: organu prowadzacego,
kuratora os$wiaty, infolini¢ Narodowego Funduszu Zdrowia dotyczacej postepowania
w sytuacji podejrzenia zakazenia koronawirusem: 800 190 590 lub do Stacji sanitarno-
epidemiologicznej tel. 44 46 067 lub powiadomienie 999 albo 112 (plakat MZ
zalgcznik nr 8.

Szkola ustala $ciezki szybkiej komunikacji z rodzicami, ktére bedg wykorzystane w
przypadku pojawienia si¢ u wychowanka objawow choroby (kaszlu, dusznosci,
probleméw z oddychaniem, podwyzszonej temperatury, zmegczenia).

Wyznacza si¢ pomieszczenie do tzw. izolacji (wyposazone m.in. w $rodki ochrony
osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie przebywala odizolowana osoba
w przypadku stwierdzenia objawdw chorobowych — sala nr 03,

Kazdego dnia rejestruje si¢ osoby przebywajace w szkole, w tym samym czasie w
strefach szkoty, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

W przypadku zarejestrowania zakazenia w szkole, powiadamia si¢ osoby, ktore mogly
mie¢ kontakt z osobg zakazona, aby zastosowaly si¢ do zalecen GIS odnoszacych si¢
do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.

Rozdziat 2
Personel sprzatajacy w szkole
(zwany dalej personelem)

. Przed przystgpieniem do pracy personel zostaje zapoznany z obowigzujaca

organizacjg pracy w czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty w zawigzku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Personel zostaje zapoznany z wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia
30 kwietnia 2020 roku dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkole
podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego.

. Personelowi w szkole zaleca si¢ zachowaé dodatkowe srodki ostroznosci:

zalozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta,

mycie 1 dezynfekcje rak po zakonczeniu czynnosci i zdjgciu rekawiczek i maseczki,
usuni¢cie maseczki i rekawiczek bezposrednio do worka z odpadami. Maseczki i
rekawiczki usuwa¢ zgodnie z instrukcjg, ktéra stanowi zalgcznik nr 1 i 2 do
procedury,

unikania dotykania oczu, nosa i ust podczas prac. Dotkniecie oczu, nosa lub ust
zanieczyszczonymi rekami, moze spowodowac przeniesienie wirusa z powierzchni na
siebie,

po zakonczonej pracy nalezy umy¢ rece i dokonaé¢ dezynfekcji zgodnie z instrukcja,
ktdra stanowi zalgcznik nr 3 do procedury.
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Dyrektor wyznacza pomieszczenia i sale, ktore beda sprzgtane przez pracownika.
Pracownik bez zgody Dyrektora nie dokonuje zmian przydziatu pomieszczen
sprzatanych.
Przed przystgpieniem do dezynfekcji przy uzyciu srodka dezynfekujgcego nalezy
zapozna¢ si¢ z zaleceniami producenta znajdujgcych sie na opakowaniu $rodka do
dezynfekcji i $cisle ich przestrzegac.
Po dezynfekcji pomieszczenie wywietrzy¢, a czas wietrzenia nie moze byé krotszy niz
okreslony przez producenta srodka dezynfekujacego, znajdujacych sie na opakowaniu
$rodka do dezynfekc;ji.
Pracownik dezynfekuje:
a) ciagi komunikacyjne,
b) toalety,
¢) dozowniki,
d) powierzchnie dotykowe, takie jak:
— porgcze,
— klamki,
— wilaczniki,
— klawiatury,
— powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach, szafki, biurka, krzesta,
— pomoce dydaktyczne wykorzystywanych do zaja¢ opiekunczych,
— zabawki.
Personel sprzatajagcy nie moze si¢ kontaktowaé¢ z dzieémi oraz personelem
opiekujacym si¢ wychowankami.
Personel powinien zachowa¢ dystans spoteczny miedzy soba, w kazdej przestrzeni
szkoty, wynoszacy min. 1,5 m.
Dyrektor zobowiazuje personel do potwierdzenia wykonania czynnosci przez zlozenie
podpisu na raporcie, ktory stanowi zalgcznik nr 5.

Rozdziat 3
Personel obslugi zywienia zbiorowego w szkole.

. Personel obstugi zywienia zbiorowego jest zobowigzany stosowaé dotychczasowe

wymagania okre$lone przepisami prawa odnoszacymi si¢ do funkcjonowania
zywienia zbiorowego oraz  stosowaé szczegdlne $rodki ostroznosci dotyczace
zabezpieczenia epidemiologicznego.

Personel zostaje zapoznany z wytycznymi Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia
30 kwietnia 2020 roku dla przedszkoli, oddzialéw przedszkolnych w szkole
podstawowe;j i innych form wychowania przedszkolnego.

Zachowa¢ wzmozone zasady higieny — wlasciwe mycie rak, dezynfekcja.

. Personel obstugi zywienia zbiorowego zobowigzany jest do korzystania ze $rodkéw

ochrony indywidualnej, w ktére zostat wyposazony przez pracodawce.
Personel jest zobowigzany dodatkowo do czestego mycia rgk i dezynfekcji,
w szczegbdlnosci:
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a) przed rozpoczeciem pracy;

b) przed kontaktem z zywnos$cia, ktéra jest przeznaczona do bezposredniego
spozycia,

¢) po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami;

d) po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekciji;

€) po skorzystaniu z toalety;

f) po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa;

g) po jedzeniu, piciu;

Personelowi obstugi zywienia zbiorowego w szkoty zaleca si¢ zachowaé dodatkowe

$rodki ostroznosci:

a) zalozenie rekawiczek jednorazowych i jednorazowej maseczki na nos i usta,

b) umycie i dezynfekcje rak po zakonczeniu czynnosci i zdjeciu rekawiczek i
maseczki,

c) usunig¢cie maseczki i rekawiczek bezposrednio do worka z odpadami. Maseczki
i rekawiczki usuwaé zgodnie z instrukcja, ktéra stanowi zalgcznik nr 1 i 2 do
procedury,

d) unikanie dotykania oczu, nosa i ust podczas prac. Dotkniecie oczu, nosa lub ust
zanieczyszczonymi rekami, moze spowodowac przeniesienie wirusa z powierzchni
na siebie.

Po zakonczonej pracy umyj rece i dokonaj dezynfekcji zgodnie z instrukcja, ktora

stanowi zalgcznik nr 3 do procedury.

Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu

w temperaturze minimum 60 st. C lub je wyparzy¢.

Positki przygotowane dla uczniow transportujemy do korytarza przy sali, a nastepnie

sa odbierane przez opiekuna grupy. Personel obstugi zywienia zbiorowego nie

wchodzi do sali, gdzie przebywajg wychowankowie.

W przypadku kontaktu z dostawcami zachowaé dystans spoteczny wynoszacy

min. 1,5 m. Podczas kontaktu z dostawcg zewngtrznym pracownik obowigzkowo

posiada rekawiczki 1 maseczkg. Dostawca nie powinien by¢ wpuszczany do
pomieszczen przedszkola.

Lodéwki i blaty kuchenne powinny by¢ czyszczone regularnie, choé czeSciej niz

zwykle z uzyciem detergentow.

Przed przystapieniem do dezynfekcji przy uzyciu srodka dezynfekujgcego nalezy

zapozna¢ si¢ z zaleceniami producenta znajdujacych sie na opakowaniu $rodka do

dezynfekcji i ich $cisle przestrzegac.

Po dezynfekcji pomieszczenie wywietrzy¢, a czas wietrzenia nie moze by¢ krotszy niz

okreslony przez producenta srodka dezynfekujacego, znajdujacych si¢ na opakowaniu

srodka do dezynfekcji.

Personel obstugi zywienia zbiorowego dezynfekuje:

a) ciagi komunikacyjne,
b) toalety,
¢) dozowniki,
d) oraz
— porecze,
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— klamki,

— wlaczniki,

— powierzchnie ptaskie, w tym blaty w salach, szafki, krzesla, drzwi.
Personel obstugi zywienia powinien zachowaé dystans spoleczny miedzy soba,
w kazdej przestrzeni szkoty, wynoszacy min. 1,5 m.
Zobowiazuj¢ personel zywienia do potwierdzenia wykonania czynnosci podpisem na
raporcie, ktéry stanowi zalgcznik nr 6, a nastepnie przekazuje sie wypelniony
formularz sekretarce szkolne;j.
Zobowiazuje si¢ sekretarke szkoly do dokonywania weryfikacji i gromadzenia
dokumentacji  z prac dezynfekcyjnych.

Rozdziat 4
Nauczyciele i personel pomocniczy sprawujgcy opieke nad wychowankami

. Nauczyciele i personel pomocniczy zostaje zapoznany z wytycznymi Gldéwnego

Inspektora Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020 roku dla przedszkoli, oddzialéw
przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form wychowania przedszkolnego
oraz wytycznych MEN, MZ, GIS z dnia 29 kwietnia 2020 r. ,,Wytyczne dla
przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego”.

Nauczyciele zostaja zobowigzani do przeprowadzenia z dzie¢mi zaje¢, podczas
ktérych beda oméwione zasady bezpieczenstwa obecnie obowigzujg w placowcee i
dlaczego zostaty wprowadzone.

. Nauczyciel przygotowuje sal¢ do zaja¢ opiekunczych poprzez usuniecie z sali

przedmiotéw i sprzetoéw, ktérych nie mozna skutecznie dezynfekowaé, np. pluszowe
zabawki.
Nauczyciel przed rozpoczgciem zajeé opiekunczych weryfikuje, czy pomieszczenie
bylo dezynfekowane, co zostalo potwierdzone przez personel sprzatajacy w
zalgczniku nr 5 1 potwierdza, to w zalgczniku nr 7.
Nauczyciel weryfikuje, czy dziecko nie zabrato do sali, w ktérej sparowana jest opieka
przedmiotow lub zabawek, ktdre nie sg wlasnoscig szkoly.
Nauczyciel zwraca uwage, aby dzieci czgsto i regularnie myly rece, szczegdlnie przed
jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zajeé na $wiezym powietrzu.
Nauczyciel organizuje pokazy wtasciwego mycia rak i ich dezynfekcji.
W sali, w ktérej odbywaja si¢ zajecia nauczyciel umieszcza instrukcje:
a) myciarak- https://gis.gov.pl/zdrowie/zasady-prawidlowego-mycia-rak/
b) dezynfekcji rak -https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-skutecznie-dezynfekowac-rece/
¢) prawidlowego zdejmowania maseczki https://gis.gov.pl/aktualnosci/jak-
prawidlowo-nalozyc-i-zdiac-maseczke/
d) prawidlowego zdejmowania rekawiczek
https://gis.gov.pl/aktualnosci/koronawirus-jak-prawidlowo-nalozyc-i-zdiac-
rekawice/
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Nauczyciel organizuje zabawy, ktore nie generujg wiekszych skupisk dzieci w jednym
miejscu.

Nauczyciele nie mogg organizowaé wyjs¢ poza teren placoéwki, np. spaceru do parku.
Nauczyciel moze organizowa¢ wyjscia na zewnatrz budynku na gtéwny dziedziniec
szkoty.

Nauczyciel dokonuje termometrem bezdotykowym pomiaru temperatury ciata
wychowanka w przypadku pojawienia si¢ objawéw chorobowych. Wyniki
prawidtowych temperatur (ponizej 37 st. C) nie podlegaja odnotowaniu. Badanie
temperatury ciala wychowanka moze by¢ wykonane u dzieci, ktérych rodzic wyrazit
zgode.

Nauczyciel, ktéry w czasie zaje¢ wykorzystuje przybory sportowe, np. pitki,
skakanki, obrecze przekazuje je do systematyczniej dezynfekcji.

Nauczyciel wietrzy sale, w ktorej organizuje zajecia, co najmniej raz na godzine
1 prowadzi gimnastyke $rodlekcyjng przy otwartych oknach. Nauczyciel jest
zobowigzany do potwierdzenia wykonania czynnosci skladajac podpis na raporcie,
ktéry stanowi zalgcznik nr 7,

Dyrektor wyznacza nauczycielowi pomieszczenia i sale, w ktdrych beda przez niego
prowadzone zajecia. Nauczyciel bez zgody Dyrektora nie dokonuje zmian
pomieszczen w porozumieniu z innym pracownikiem.

Nauczyciel sprawujac opiek¢ nad wychowankami korzysta z jednej sali i nie
dopuszcza do przemieszczania si¢ dzieci do innych sal.

Nauczyciel jest zobowigzany do obserwacji dzieci bedacych pod jego opieka pod
kontem zdrowotnym. Jesli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy
odizolowa¢ je w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu
z zapewnieniem minimum 2 m odleglo$ci od innych 0séb i niezwtocznie powiadomic¢
rodzicow/opiekunéw w celu pilnego odebrania dziecka ze szkoty. O fakcie
odizolowania dziecka nalezy bezzwltocznie powiadomi¢ Dyrektora.

Personel pomocniczy skierowany do organizacji przyprowadzania i obierania dzieci
zobowigzany jest do posiadania maseczek 1 rekawic.

Personel pomocniczy kieruje rodzicéw do ,strefy rodzica”, w ktdorej zgodnie z
wytycznymi GIS z dnia 30 kwietnia 2020 roku - Rodzic moze wchodzi¢ z dzieémi
wytacznie do przestrzeni wspdlnej szkoly z zachowaniem 15 m? na jednego rodzica.
Rodzice przebywajacy z dzieckiem w ,strefie rodzica”, zobowigzani sg posiadaé
zakryty nos i usta, przed wejsciem zdezynfekowac rece plynem udostepnionym przez
szkole, zatozy¢é rekawiczki ochronne. Przy dozowniku znajduje sie instrukcja
prawidtowej dezynfekcji rak.

Personel pomocniczy udostgpnia rodzicom termometr bezdotykowy do dokonania
samokontroli temperatury ciata dziecka.

Personel pomocniczy weryfikuje, czy dziecko nie posiada zbednych przedmiotéw
1 zabawek — zgodnie z wytycznymi MEN, MZ, GIS z dnia 29 kwietnia 2020 roku
» Wytyczne dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych
form wychowania przedszkolnego”. Jezeli dziecko posiada takie przedmioty, rodzic
proszony jest o niepozostawianie tych przedmiotéw w szkoly.



22. W szkole w ,,strefie rodzica”, nie moze przebywac réwnocze$nie wiecej rodzicéw niz
okreslono w wytycznych GIS z dnia 30 kwietnia 2020 roku.
23. Dziecko przyprowadzane/ odbierane jest przez jednego rodzica/opiekuna.




