CO JE DOBRE VEDIET O ZIVOTOPISE

Zivotopis je struény prehlad Vasho doterajieho zamestnania, vzdelania, zrunosti alebo
schopnosti.

Rozsah Zivotopisu by nemal presahovat 1 stranu A4.

Pouziva sa 12 bodové pismo font typu Times New Roman.

Pri osobnych informaciach:

« nezabudnite uviest meno, priezvisko, adresu, telefdn, pripadne e-mailovu adresu, aby sa
s Vami vedel zamestnavatel kontaktovat. Ak mate prechodné bydlisko, mézete ho uviest
v Casti bydlisko

. vek, stav, datum narodenia - su to nepovinné Udaje — mdzete ich uviest, ale nemusite

Pri vzdelani:

. ako prve uvadzate najvysSie dosiahnute vzdelanie: rok ukoncenia skoly, studijny odbor,
$pecializacia, forma ukongenia $tudia (u&hovska skuska, maturita, VS diplom)

. ak mate zakladné vzdelanie, uvadzate zakladnu Skolu

. ak mate stredoskolske vzdelanie, uvadzate strednu skolu, zakladnu skolu uz neuvadzate

. ak mate ukoncené vysokoskolské vzdelanie, uvadzate vysoku Skolu a strednu Skolu

Prax:

. piSete od posledného zamestnania po prvé

. prizamestnani sa zvy¢ajne uvadza rok (od — do), zamestnavatel, mesto a nazov pracovnej
pozicie

. pracovnu napln piste heslovite, pricom dbajte na zdéraznenie tych Cinnosti, ktoré su
vyZzadované na mieste, o ktoré sa uchadzate

. ak ste momentalne nezamestnany, zacnite pisat prax svojim poslednym zamestnanim

. ak ste boli medzi zamestnaniami dlhodobejSie nezamestnany, uvedte toto obdobie
napr. ako ,aktivne hladanie zamestnania®

. pridalSich znalostiach a zru¢nostiach je dobré uvadzat aj to, ako dobre danu oblast ovladate

Ak napriklad ovladate cudzi jazyk, napiste stupne — napriklad zaklady, mierne pokrocily,
slovom a pismom, expert.

V pripade, ze Zivotopis zaslete agenturam sprostredkovania zamestnania za Uhradu,
(resp. personalnym agenturam) prostrednictvom internetu, pripojte k nemu aj Prehlasenie
o ochrane osobnych udajov.

,Prehlasujem, Ze mnou poskytnuté osobné Udaje su pravdivé a zaroven suhlasim (v sulade
so zakonom €. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov), aby moje osobné Udaje obsiahnuté
v poskytnutych uradnych dokladoch a prilozenych listindch boli kopirované, skenované alebo
ina¢ zaznamenané v informacénom systéme vedenom Vasou spolo¢nostou XY, za ucelom
a v rozsahu potrebnom k spracuvaniu Udajov prevadzkovatelom®.

Nezabudnite, ze prilohou k Ziadosti 0 zamestnanie je kvalitne napisany zivotopis.
Zivotopis, ziadost a motivacny list su prvé informacie pre zamestnavatela.
Dajte si na svojej ,vizitke“ zalezat!
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